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KT LY TU TRO? - : — Ngay 22 théng 6 nim 2016
TP.HO CHI MINH OP NHAT
60, Quyet dinh sb 14/2016M0D-UBND va Quyét dinh 56 30/2012/QP-UBND

@:}:/?’ 1gay 25 thang 7 nam 2012 cla Uy b*m nhén dan Thanh phé
y uy dinh vé tuyén dung cong chive va xép lwong khi bd nhiém ngach
Ngﬁy 25 thang 7 ndm 2012, Uy ban nhén dan Thanh phé Hé Chi Minh ban hanh

-50 30/2012/QD- UBND ngay 25 thang 7 nam 2012 cia U}f ban nhén dén
Thanh pim v& ban hanh Quy dinh vé tuyén dung cong chic va xép lwong khi bd
nhiém ngach, ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay 04 thang 8 ndm 20112,

Ngay 06 thang 5 nam 2016, Uy ban nhan din Thanh phé IIG Chi Minh da ban
hanh Quyet dinh sb 14/2016/QB-UBND sira d6i, bb sung mot sd diéu cia Quy dinh
vé tu}fc:n dung cong chire va x¢p lwong khi bd nhiém ngach ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 30/2012/QD-UBND ngay 25 thang 7 nam 2012 cia Uy ban nhéan dan
Thanh phé, ¢6 hiéu lyc thi hanh tr ngay 16 thang 5 ndm 2016.

Nhim tao diéu kién thuén lgi cho ¢idc dom vi trong viée nghién clru, pha blf:ﬂ
thire hién Quy dinh vé tuyén dung cong chirc va xép luong khi bé nhiém ngach,
Phong Phap ché - S& Gido duc va Pao tao xdy dyng vén ban hop nhét Quyét dinh
56 30/2012/QB-UBND va Quyet dinh s6 14/2016/QD-UBND.

Trong viin ban hop nhét nay, nhitg phdn in nghiéng la phin dugc sira ddi, bd
sung boi Quyét dinh sb 14/2016/QD-UBND,

Phong Phap ché d& nghi cac don vi phd bién @iy dii cac quy dinh trén dén
toan thé CB, CC, VC va gido vién tai don vi minh./,




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH ) Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 30/2012/QD-UBND ' : Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 25 thing 7 néiim 2012
QUYET DINH
VE BAN HANH QUY PINH VE TUYEN DUNG CONG CHUC VA XEP LUGNG KHI BO NHIEM
NGACH

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH
Céin ctr Ludt T chive HEi dong nhan ddn va L?y ban nhéin ddn ngay 26 thang 11 ndm 2003;
Cén ctr Ludt Cdn bg, cong chire ngay 13 thang 11 nam 2008;

Céin ctt Nehi dinh 56 24/2010/ND-CP ngdy 15 thdng 3 nam 2010 cia Chink phi: quy dinh vé tuyén dung, su
dung vé quan Iy edng chire,

Can cit Thong fir 56 13/2010/TT-BNV ngdy 30 thang 12 nim 2010 ciia B6 Ngi vu quy dinh chi tiét mot so diéu
vé tuyén dung va nang ngach cdng chiee cia Nghi dinh 50 2472010/ND-CP ngay 13 thing 3 ndm 2010 cua
Chinh phtt quy dinh vé tuyén dung, sir dung v quan Iy edng chire;

Xét dé nghi ciia Gidm déc S6 Noi vu tai To trinh 6 460/TTr-SNV ngay 02 thang 7 nim 2012,
QUYET DINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé tuyén dung céng chirc va xép luong khi bb
nhiém ngach™.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc sau 10 ngay, ké tir ngay ky.
Bai b cac Quyét dinh trude diy trai vai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chédnh Van phong Uy ban nhén dén Thanh phé, Giam dbc S& Noi vy, Thi trudng cac so, ban, nganh
thanh phd, Chu tich Uy ban nhin dén cac quén - huyén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

L& Hoang Quan




QUY PINH

VE TUYEN DUNG CONG CHUC VA XEP LUONG KHI BO NHIEM NGACH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 30/201 2/QD-UBND ngay 25 thdng 7 ndm 2012 cua Uy ban nhén ddn Thanh

phd)

Chuong I

NHUNG QUY DINH CHUNG
Didu 1. Pham vi, dbi twong Ap dung _
Quy dinh ndy ap dung cho viée tuyén dung cong chire vao lam viéc tai cac co quan thuge thanh phé, bao gdm:
1. Cac s&, ban, nganh.
2. Uy ban nhin dén quén, huyén va phudmg, x4, thi trén.
Ditu 2. Nguyén tic va ciin cir tuyén dung
Viée tuyén dung edng chire phai cin ci vao yéu chu nhiém vu, vi tri viée lam va chi tiéu bién ché,

Viée td chirc tuyén dung phai dam bao cong khai, minh bach, khach quan va ding phép luit; dam bao tinh canh
tranh.

Nhitng nguén duge tuyén chon’phai dam bao ding tiéu chudn nghiép vu va yéu chu ctia vi tr viée lam cén
tuyén.

Chuong 11

PHUONG THUC TUYEN DUNG, CO QUAN TUYEN DUNG, PIEU KIEN, TIEU CHUAN, HO SO VA
CHE PQ UU TIEN TRONG TUYEN DUNG

Diéu 3. l’huumg thiic tuyén dung

1. Viée tuyén dung edng chire duge thue hién thong qua thi iu],ren trir cac trudmg hop quy dinh tai Khoan 2
Biéu nay.

2. Cée trudmg hop dic biét duge xem xét tiép nhin khong qua thi tuyén:

a) Ngudi tot nghiép loai gidi, loai xudt sic va duge co quan co tham quyén xc nhin 8t nghiép tht khoa tai cac
cor st dao tao trinh d6 dai hoc ¢ ¢ trong num: va ngudi 16t nghiép dai hoc, sau dai hoc loai giol, loai Xudt sic &
nuée ngoai duge co quan b thim quyén xde nhan.

h} Ngudi co trinh df ddo tao tir dai hoc tré 1én; hién dang mng lac trong nganh, linh vuc cén tuyén; ¢6 thoi gian
tét nghiép dai hoe va lam cong viée phli hop véi yéu cau ciia vi tri 1am vige céin tu:.«en tir du 60 thang trér 1én
(khong ke thoi gian tap sy, thur vi¢e), dap tmg duge ngay yéu cdu ctia vi tri viée lam cdn tuyén; trong thén gian
05 néim géin nhéat khéng vi pham phép luit dén mic bi ky Iudt hodc truy ctru trach nhiém hinh sy,

¢) Nhitng trieomg hop o trinh d§ déo tao tir dai hoc trd 18n, ¢ thai glan cbng téc lién tyc (khong 1 ké théi gian
tap sy, thir viée) tir du 60 thang trg 1€n va trong thoi gian 05 ndm gin nhit khong vi pham phap lugt dén mc bi
ky luét hodc truy ciru trach nhiém hinh sy gom: Nhitng nguéi 1a can bo, cdng chire Lir ¢Ap huyén trdr 1&n thude
nganh, linh vire cén tuyén, sau d6 chuyén sang cong tac tai cac don vi sur nghlép cong lép, lue luong vil trang,
doanh nghiép nha nudc; vién chire duge tuyén dung, bé nhidém vao ngach trude ngay 01 thing 7 nim 2003;
nhing nguti dang gifr chirc danh lanh dao, quan 1§ tir ¢ip phong tré 1én trong doanh ‘nghi¢p nha nude; nhitng
ngudi 14 s quan quén ddi, sT quan cdng an, quin nhan chuyén nghiép, ngudi lam cong tic co yéu.

Nhitng ngudi thude dién néu trén dam bao didu kién va tiéu chudn chung du tuyén céng chirc tai Didu 5 clia
Quy dinh nay duoc xem xét, tiép nhiin khong qua thi tuyén.

Pitu 4. Cor quan tu}'en dung

- Uy ban nhén dén Thanh phé thanh 1ip Hoi ddng tuyén dung cong chie dé 5 chie thyce hién chng thc tuyén
dung.

- $ér NBi vu 1 co quan thutmg trie ctia Hai déng tuyén dung cdng chie,




- Uy ban nhin dan quén, huyén, s&, ban, nganh thanh lap Hoi dbng so tuyén clia co quan.
Pidu 5. Didu kién va tidu chuin chung dy tl.!jFEl'l cing chire

1. Biéu kién du tuyén

a) Ngudi ¢6 di cie didn kién sau ddy duge ding ky du tuj,fcn cong chire:

- La cbng dén Viét Nam, c6 hd khiu thucmg tr tai Thanh phé Hé Chi Minh;_

- Tubi ciia ngudi dy tuyén: Tir da 18 tudi triy 1én va tmng dd tudi lao déng theo quy dinh;
- Cé don xin du tuyén; ¢6 1y lich 16 rang;

- Cé viin bing, chimg chi dao tao phi hop v4i yéu clu ena vi tri can tuyén;

- C6 pham chét chinh tri, dao dirc tbt:

- P sire khoé dé dam nhan nhiém vu.

b) Nhimg ngudi sau diy khong duge dang ky dy tuyén cong chire:

- Khong cu tri tai Viét Nam;

- M4t hoiic bi han ché nang lwe hanh vi dén sy;

- Dang bi truy ctru trach nhiém hinh syr; dang chép hanh hodc dé chép hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh sy
cila Toa an ma chua duoe xda an tich; dang bi ap dung bién phéap x& 1y hanh chinh dua véo co s& chita bénh, cor
a¢r giao duc.

“2. Tiéu chudn die tuyén:
a) Cénz chire logi C: Negch chuyén vién hode twong dicong:
-Ca b&ng 16t nghiép dai hoc trd 1én vai chuyvén nganh dao tao phic hop voi nganh, linh viee cdn myén;

- C6 chitng chi ngogi ngit vdi trinh d twong duong bdc 2 khung ndng lirc ngoqi ngit Viét Nam theo quy dinh
tai Théng tw 6 01/2014/TT-BGDPT ngay 24 thang 01 ndm 2014 ctia Bé Gido duc va Dao tgo ban hémh khung
néng lire ngogai ngit 6 bdc ding cho Viét Nam hodc o chitng chi tiéng ddn téc doi vai nhitng vi tri vige lam yéu
cdiu 51 dung tiéng dén téc;

- C6 ching chi tin hoc voi trinh dd dat chudn ki ning str dung cong nghé théng tin co ban theo quy dinh tai
Thong tir 50 03/2014/TT-BTTTT ngay hl thdng 3 nam 2014 cia By Thing tin va Truyén thong quy dinh Chudn
ki’ néing stk dung cing nghé théng tin.

b) Céng chite logi D: Ngach edn sir hodic wong dirong:
- C6 béing 16t nghiép trung cdp, cao ding ird 1én véi chuyén nginh dao tao phit hop véi yéu cdu vi tri viée lam;

- C6 chitng chi ngoai ngit voi trinh di twong duong bédc 1 khung nang hee ngm;f ngtt Viét Nam theo quy dinh
fai Thime nie $6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 ndm 2014 cia Bé Gido duc va Dao fgo ban hanh khung
néang hee ngoai ngit 6 bdc dimg cho Viér Nam;

- Cé chitng chi tin hoc voi trinh df dat chudn ki ning sir dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai
Thing tir s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 ndm 2014 cua B Théng tin va Tr wyén thing quy dinh Chudn
ki nang sir dung cong nghé théng tin.

¢) Doi vai nguoi du fuyén véo ede chirc danh cong chire cdp xd T phdi dam bao tiéu chudn theo quy dinh tai
Quyér dfmh s 18/2015/0D-UBND ngay 07 Ihcmg 4 ndm 2015 cua Uy ban nhdn din Thanh phd ban hanh Quy
dinh vé tiéu chudn c6ng chitc phuéng, xd, thi trdn trén dia ban Théanh phé Hé Chi Minh.”




Diéu 6. Ho so ding ky duw tuyén céng chirc bao gom

1. Don dang ky di tuyén cong chiic theo mdu tai phy luc 56 I ban hanh kém theo Théng fur 56 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 niam 2012 cua BG Ni vu;

.2 Ban sor }eu Iy lich tw thudt c6 xdc nhdn ciia co quan cé théim quyen trong thoi hgn 30 ngay, 1inh dén ngdy
nép hé so dir fuyén;

3. Ban sao gidy khai sinh va hé khdy thuong trii tai Théanh phé Hé Chi Minh. Trucng hop thi sinh ddng ky dir
myen ccing chmc, vaoe cdc vi tri thuge linh vuc khoa hoe va umg ngha, néu khéng cd h khdu thircme trit tai
Thénh phé Ho Chi Minh phdi ddp teng mit trong cdc tiéu chudn: Tot ngh:ep thit khoa tai cdc co 56 dao tgo
trinh d¢ dai hoc trong midc; 16t nghiép dai hoc, sau dai hoc logi gioi, xudt sde O nUoC ngodi; cd béng tién si,
1u6i @i dudi 35 tudi; ¢6 bang thac st hodc béng tét nghiép dai hpe logi gioi, tuéi doi dudi 30;

4. Bén chup cde vin bing, chimg chi vé két qua hoc tdp theo yéu cdu ciia vi tvi dur tuyén;

5. Gidy chirng nhdn site khoe con gid tri sit dung do co quan y & di diéu kién dwge khdm sire khde - chuing nhdn
theo quy dinh tai Thong tu 56 14/2013/TT-BYT ngay 06 théng 5 niim 2013 ctia BG Y té vé hudng déin kham sire
khoe;

6. Gidy chitng nhédn thudc doi fomg wu tién irong tuyén dung cong chire (néu cé) dioe co quan ¢é thdm quyén
chitng thue.” .

Didu 7. Un tién trong tuyén dung

Puge thue hién theo quy dinh tai Dicu 4 Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 ciia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dyng, sir dung va quan ly ¢ong chire, :

Chwong I11 .
QUY TRINH TUYEN DUNG
Piéu 8. Quy trinh tuyén dung khing qua thi tuyén

Bhuege thue hign theo quy dinh tai Dléu 10 Théng tu 56 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim 2010 cua Bo
N&i vu quy dinh chi tiét mét sb didu v tuyén dung va néng ngach cong chirc ciia Nghj dinh s6 24/2010/ND-CP
ngay 15 thang 3 ndm 2010 cGa Chinh phti quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly céng chirc.”

Piéu 9. Quy trinh tuyén dung qua thi tuyén
1. Prang k¥ nhu céu tuyén dung

Céin cir vao sb lrgng bién ché dugce giao, Giam dbe cac s& - ban nganh, Chi tich Uy ban nhén dén quén huyén
xac dinh chi tiéu cin tuyén theo nghiép vy | chuyén nganh cia vi tri vige lam thuge mbi phong, ban, Chi cue truc
thude, Uy ban nhén dan xa, phuong, thi trin va dang ky nhu cu tuyén dung cong chirc guri vé S& Noi v

2. Théng bio tuyén dyung

Sau khi x4c dinh nhu cau tuyén dung clia ndm, S& N&i vy théng béo tuyén dung cdng khai trén phuong tién
théng tin dai chang, trén trang thong tin di¢n tr cha S& Noi Vi va tai tru ¢ Jam vige, trang thong tin dién t cua
Uy ban nhan dén quén - huyén, céc s&, ban, nganh cé nhu cdu tuyén dung,

Trong Thong béo s€ quy dinh dién kién, tiéu chuin, sb lugm;:_ tuyén dung ddi v&i timg nhém ngach; thanh phin
hé so; thoi gian va dia diém ndp hd so.

3. S0 u[}'en
== Bo quy dinh nay.




4. Thanh lap Hai dE"mg tuyén dung céng chirc. Théim dinh hé so va tf‘mg hop danh sach

a) Thanh 1ap Hoi dfing tuyén dung cdng chire, Thanh phin va nhiém vy cta Hoi ddng tuyén dung thyuc hién
theo quy dinh tai Pidu 7 MNghi dinh s6 24/2010/ND-CP ug_it}' 15 thang 3 ndm 2010 cta Chinh phi quy dinh vé
tuyen dung, sir dung va quan ly céng chie,

b) Trén co 50 hd so va danh sach dé qgh; clia cdc co quan, Sé& N&i vu thim dinI} va tﬁng hop danh s4ch nhimg
ngudi di dieu kién dur thi trinh HGi dong tuyén dyng cong chire va thdng bdo dén cde co quan c6 ngudi dy
tuyén dé niém yét cng khai tai tru s& 1am viée.

5. Cac mén thi, hinh thire va thoi gian thi
a) Cac thi sinh tham gia thi tuyén phai du thi da cac mon thi sau:

- Mbn kién thire chung: Thi viét 01 bai vé& hé théng chinh tri, t6 chirc bé may cla DPéang, Nha nuoc, cac té chire
chinh tri - x& hoi; quan ¥ hanh chinh nha nudc;

Thai gian thi: 120 phat ddi véi céng chice loai D; 180 pht dbi véi cong chirc loai C (khing ké thari gian phat
dé thi).

- Mdn nghigp vy chuyén nganh: Thi viét 01 bai va thi tric nghiém 01 bai vé nghidp vu chuyén nganh theo yéu

céu ctia vi tri viée lam gdm: (;hlrc nang, nhiém vu cia sd, ban, nganh chuyén mdn, cic vin ban cia Trung
wemg, thanh phé quy dinh v& quan 1y nha nuée dbi voi chuyén mdn, nghiép vu ma thi sinh dy thi.

Dbi vai truong hop thi vao vi tri viéc lam yéu cdu chuyén mén 14 ngoai ngit hodc tin hoce thi mén thi nghiép vu
chuyén nganh 1a ngoai ngif hodc tin hoc.

Thin gian thi:

- Thi viéi; 120 phit dbi vii ngach cdn sy va twong duong; 180 phit d6i véi ngach chuyén vién va twong duong
(khéng ké thdi gian phat dé thi).

- Thi triic nghigm: 30 phut d6i vol ngach can sy va twong dwong; 45 phit ddi voi ngach chuyén vién va twong
duomg (khéng ké théd gian phat dé thi).

- Mén ngoai ngit: Thi 01 bai bing 01 trong 05 thir tiéng Anh, Phap, Nga, Trung, Dirc. Trinh d chimg chi A dbi
v ngach cdn sy v tuong duong; trinh @ chimg chi B déi véi ngach chuyén vién va twong duong,

Thoi gian thi: 60 phat d6i vei ngach can sy va twong duong; 90 phit dbi vai ngach chuyén vién va tuong
duong (khéng ké thai gian phat dé thi).

- Mén tin hoc van phong:

Thi triic nghiém: 30 phit déi voi ngaclrfcan sur va twong duong; 45 phit déi vai ngach chuyén vién va tuong
duong (khéng ké thoi gian phat dé thi).

b} Pidu kién mién thi mét s6 mén
Ngudi dang ky du tuyén cbng chire duge mién thi mét sé mdn trong k¥ thi tuyén cdng chirc nhu sau:

- Mién thi mén ngoai ngit trong trudng hop mén nghiép vu chuyén nganh khﬂng phéi 14 ngoai ngir néu ¢ mét
trong céc didu kién sau:

-Ch bﬁng 16t nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngit;

-Cd béng 16t nghiép dai hoc, sau dai hoc & nuée ngoai hodc tit nghiép dai hoc, sau dai hoc tai co s& dio tao .
bang tiéng nude ngoai & Vidt Nam.

- Mién thi mén tin hoc vin phong déi véi nguoi du tuyén da tét nghiép tir trung cdp chuyén nganh cong nghé
thing tin tr¢ 1én.

6. Cham thi va phiic khao bai thi

Buge thyue hién theo Quy ché td chirc thi tuyén xit tuyén cdng chire (phu luc s 2) ban hanh kém theo Théng
tur 56 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 ciia Bd Nai vu.




Trong thixi han 15 ngay, ké tir ngay nhin dugc bo cdo két qua thi, Hi déng thi tuyen cong bd két qua thi tai
dia diém thi, trén trang web ciia S& Noi vy va co quan co thi sinh ding ky dir tuyén.

7. Xac dinh ngudi tring tuyén

Ngudi trang tu:,ren trong k¥ thi phm ct du cac bai thi ciia cac mén thi; ¢6 diém cta mbi bai thi dat tir 50 diém |
trér 18n va liy theo diém tir cao xudng cho dén hét chi tidu tuyén dung cla timg vi tri vige lam.

Trudmg hop o tir 02 ngudi c6 ket qua bang nhau & vi trf tuyén dyng, ngudi c6 diém cao hon ciia mdn nghiép
vy chu:,*cn nganh (diém wét néu diém viét bing nhan thi tinh diém tric nghiém) s la ngudi tring tuyén; neu
diém vict va tric nghiém béng nhau thi Chi tich Uy ban nhin dan Thanh phd quyét dinh ngudi trimg tuyén.

8. Cong bd két qua tring tuyén

- Hoi ddng thi tuyén 1gp danh sdch thi sinh tring tuyén tmng ky thi, trinh Uy ban nhén dén Thanh phﬁ xem xét,
quyét dinh céng nhén két qua tring tuyén.

- 8¢ Ni vu cong bé Quyét dinh coing nhéan két qua tring tuyén dén céc cor qudn vi trén trang théng tin dién tir
cua So Noi v,

- Céc co quan thong béo cong nhén két qua tring tuyén dén ngudi dur tuyén da ding ky thi tuyén tai co quan
minh.

9. Quyét dinkh Iuyéﬂ dung va nhgn viéc

a) Trong thoi han 13 ngay, ké 11y ngay o quyét dinh phé dupgt két qua tuyén dung ctia Chil tich Uy ban nhdn
ddn Thanh phé, Thii trucmg cdc s6, ban, nganh va Chi tich Uy ban nhdn ddn cde qudn-huyén cd thi sinh rj"ang
ky du tuyén cong chirc phai gui thong bdo céng nhdin két qudt triing tuyén béng van ban (i ngudi du tuyén theo
dia chi ma ngwdi die ru}ren dd dang ky;

b) Trong thoi han 30 ngay, ké tic ngdy nhan digc thong bdo cong nhdn két que tring tuyén ciia cde s¢, ban,
ngcnh va Uy ban nhén din cde gugn- -huyén, nguoi iring tuvén phai dén ede s0, ban, ngamh va Uy ban nhin
ddn cdc qmsin huyén dé hoan thign ho so du tuyén. Ho so die tuyén phai duge bé sung dé hoan thién trude khi
ky quyét dinh tuyén dung, bao gom: .

- Ban sao cde van bing, chitng chi va két qua hoc tdp theo yéu cdu ciia vi 1+ dir tuyén, dwoe cor quan co thim
guyén chimg thirc;

- Phiéu Iy lich tw phdp do S Tu phdp noi thiedng trif cdp.

L
¢) Trudmg hop ngudi tring Iuyen e Iy do chinh ddrg ma khing thé d’en hodn thign ho so dir .fuyen thi phai lam
don xin gia han trude khi két thitc thoi han hodm thién ho so du ruyen gui cdic 56, ban, nganh va Uy ban nhdn
ddn cde qudn-huyén, Thoi gian xin gia han khong qud 15 ngay, ké tie ngdy hét thoi han hoan thién hi so du
Iuyen guy dinh tai Piém b, Khodn 9, Piéu nay;

d) Sau khi nhdn da ho so du tuyén clia ngueoi ring tuyén, Thii [ruong cdc o, b, ngrmh ver Chit tich Uy ban
nhdn din cdc qudn-huyén co trdch nhiém tham tra, xdc mink vén b&ng, chitng chi ciia ngudi tring tuyén bao
dam chinh xdc theo quy dinh cua phap ludt;

d) Sau khi hoan thanh cac thu tuc theo quy dinh tai Piém b, Diém ¢ v Diém d Khodn 9 Piéu nay, trong thoi
han 15 ngay lam viée, Thu trieong cde 56, ban, nganh va Chit tich Uy ban nhdn ddn cdc qudn-huyén phdi ra
guyer dinh ru}rm dung déi véi ngudi triing tuyén, truomg hop ngidi tring tuyén khdng hoan thign du ho so dy
tuyén theo quy dinh hodc cdce so, ban, nganh va Uiy ban nhéan ddn cdc qudan-huyén phat hién nguoi tring tuyén
S dung vin E:rar:rg chiing chi khéng hop phdp thi Thu truong cac so, ban, nganh va Chu rmk Uy ban nhan ddn
cde quan, huyén thong gua So Néi vu trinh Chu tich Uy ban nhdn din Thanh phé ra quyét dinh hiy két qud
tring tuyén;




e) Ngudi duge tuyén dung véo cong chitc phadi dén nhdn vige trong thoi han quy dinh tai Khoan 2, Piéu 18
Nghi dinh 56 24/2010/ND-CP;

&) Trudng hop ngudi triing tuyén bi huy bo két qua triing tuyén theo quy dinh tai Diém d. Khodn 9 Piéu nay thi
Chu tich Uy ban nhén dan Thanh phi quyél dinh ruyén dung ngiedi cé két qua tuyén dung thép hon lién ké o vi
tri tuyén dwi;g ds, néu ngwdi do bdo dam e6 di cde diéu kién quy dinh tai Diém a, Diém b, Khoan 1, Diéu 11
Nehi dinh so 24/2010/ND-CF;

Trudng hop cd tir 02 nguoi iré lén cd két qua tuyén dung thdp hon lién ké béng nhau thi Chii tich Uy ban nhén
din Thémh phé quyét dinh ngudi triing tuyén theo quy dinh tai Khodn 2, Diéu 11 Nghi dinh 56 24/2010/ND-CP;

h) Newoi dieee myén dung thie hién ché dp tdp s theo guy dinh rqi Diéu 22 Neghi dinh 56 247201 0/ND-CP;

i) Déi vii ede truimg hop dwoc mién thire hién ché da tdp sue theo quy dinh tai Khoan |, Diéu 12 Théng tir 5
1372010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim 2010 ciiq B Ngi vy, sau khi ngudi triung mye"’n hodn thién hé so, thi
Thii triedng cdc 56, ban, ngémh va Chii tich Uy ban nhdn dén cdc quén-huyén ra quyét dinh tuyén dung va lim
thii tuc bé nhiém ngach cong chire theo guy dinh, ™.

Chwong IV
BO NHIEM NGACH VA XEP LUONG
Didu 10. BS nhiém ngach

1. Khi hét thoi gian tap sw theo quy dinh, co quan str dung cong chirc c6 nhan xét, danh gia, 1ap ho so dé nghi
¢ quan quan 1§ chng chire bd nhigm ngach va xép luong dbi véi cong chite duge tuyén dung.

2. Thanh phén hé so:

a) Thanh phan chung:

- Céng van dé nghi cta Thi trvdng co quan sir dung cong chiie;

- 8 yéu 1y lich theo mau 2¢-2008/BNV.

- Ban sao ho khiu thudmg tri;

- Ban sao cac viin bang, chimg chi theo yéu cdu cta vi tri dur tuyén.

b) Déi voi trvdmg hop thue hién ché da tép su: Ngodi thanh phﬁn chung da néu, cdn cd:
- Bén sao qu}-'ét dinh tu},-'én dung; 4

- Bao céo két qua clia ngudi tip sur va nhén xét danh gid ciia ngudi huang dn tip sy ¢6 xac nhén ¢oa Th
truéng co quan sir dung cing chire.

¢) Péi véi trudmg hop duoce mién thue hién che d6 tp su: Ngoai thanh phén chung di néu, con cé:

- Hop déng lao déng hodic cac vin ban ctia co quan cii phén céng cong viée trm:nrc khi tham gia tuyén dyung;
- Cac Quyét dinh nghi viée & co quan cii;

- Béan sao so bao hiém xi hoi;

- Nhan xét ctia Thi tridmg co quan sir dung cong chire,

Piéu 11. Xép lwong khi bé nhiém ngach

1. i voi trudmg hop thue hién ché dé tip su {tuyén mai: chua ¢o qua trinh cong tac hode dé ¢6 qua trinh cong
tac cé déng bao hiém xa hoi bat bude nhung vi tri vige lam duge tuyén dung khong d‘ung vii chuycn mimn,
nghiép vu trude déy da dam nhén) thi xép luong vio bic 1 cua ngach ducrc bé nhiém. Néu ngudi duge bd
nhig¢m ¢o trinh d§ thae sT thi x&p lvong vaoe béc 2, trinh db tién i thi xep lromg vao bic 3 cla ngach duge bd
nhiém. Ngay huéng va mée thdi gian nang luong lan sau duge tinh ké tir ngay bd nhiém ngach.




Diéu 11a. Tiép nhan, diéu ding can bg, cdng chite ngoai bién ché Thanh phd vé cong tde tai co quan hanh
chinh, s nghiép cia Thanh phé

1. Péi firgng r.s'é;c:- mhtcin

Can bg, cong chirc ¢é chong (hodc vo) hién dang 6 cong vigc én dinh (01 ndm tré 18n) tai (8 chite ¢d tir cdeh
phdp rhdn vi thudng trit tai Thamh phé Hé Chi Mink; hodc la ngteoi duy nbﬂr nudi dudng cha me gid yéu
thucng trif tai Thénh phé.

2. Piéu kién xem xét tiép nhén

a) Co quan guan Iy cong chikc ding y cho chuyén cong tde; hoan thanh (6t nhiém vy tai co guan, don vi (theo
phiéu ddnh gid cong chirc hang nam);

b) Co phdam chdt dao dirc 61;
¢) i siee Khoe dé dem nhdn nhiém vu, cong viée;

d) Co quan, don vi Hep nhdn e nhu ciu bé tri céng viée, con chi tiéu bién ché, chuyén moén dao tao phit hop
véi vi trf cong tdc tiép nhan,

d}l Tir thu xép duoc noi o (khéng thude dién phai Bo tri nhé cong vu),
e} Uu tién cong chiic finh nguyén cong tde tai huyén thoi gian 05 ndm tré lén;

g) Khong tiép-nhdn nhitng ngiedi trong thii gian dang thi héimh ky ludt, da tteng bi truy citu trach nhiém hinh
SI.

3. Thii tuc 1iép nhin

a) Pon xin thuyén chuyén céng tdc cé ¥ kién dong ¥ cuia Thii trudng co quan, don vi noi céng tde, Cong chuc
dang cdng tédc tai co gquan, don vi fruc thude phai ¢é ¥ kién co quan chit qudn cdp trén (Uy ban nhan dan cdp
huyén hodc Si - nganh co lién guan);

b) Céng vdn cia co quan, dere vf dé n hi r:ep rhdn néu rd nhu cdu thue SU vé ming viée; hode 3:.:{}: xeie nhdn
dang co edng viée on dinh cua ver hogic ckﬂng tai Thanh phf} ﬁcem bao sao hi khau Thanh phd); Pmac ban sao
hi khdu thidmg trii ciia cha hodc me, ctia ver hodic chong;

¢) Sor yéu Iy lich theo médu 2C-BNV/2008:

d) Ban sao viin bdng, chitng chi phit hop v6i véu cdu céng viéc;

d) Ban sao quyét dinh bé nhiém ngach cdng chire;

) Bao sao guyé.r dinh luong hién hiong;

g) Phiéu ddnh gid eong chire hang nim;

h) Péi voi ngudi thuge dign hop Iy héa gia dinh can thém:

- Ban sao gidy ding ky két hon;

- Bén sao hd khdu tiiromg trii ctia vo hodc chéng;




- Xdc nhdn qud trinh edng tdc cua ve hodc chéng (méu cd);
- Xeic nhdn co nha o on dink tgi Thanh pho.

4. Ngodi edc ddi tiwpng trén, cdn cir vao nhu edu ctia dia phitang, -ﬂ’y ban nhdn dfm Thétmh phd xem xét, quyét
dinh doi véi timg tricong hop cu thé ciia edng chikc ngodi bién ché Thanh pho vé cong tdc tai cde co quan hanh
chinh, su nghiép ciia Thanh phé.

Giao Sir Néi vu chiu trdch nhiém hedmg ddin thiee hién quy trinh, thi tuc rfép nhdn cong chitc ngoai bién ché
Thanh pho vé cong tdc tai cde co quan hanh chinh, su nghiép cia Thanh phé.”

2. D&i véi trudmg hop duge mién ché 46 thp su (da c6 thai eian cdng tac o déng bao hiém xa hdi bt budc va
da lam nhitng cdng viéc phu hop véi yéu cdu chia ngach cbng chire duroe tuyén dung) thi thoi gian cong tac co
dong bao hiém x& hai bit bude (néu dirt quing thi edng don) duge tinh dé 1am cin cir xép bic luong cia ngach
dugce bb nhigm. Cu thé:

a) Déi véi trurdmg hop dang duce xép lwong theo ngach, béc, chire vy, cﬁp ham theo bang luwong do Nha nude
quy dinh: Thure hién theo quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu 11 Théng tur sb 13/2010/TT-BNV ngay 30 thing
12 ndm 2010 ctia B Néi vu. Cu thé: _

- D& véi eong chire loai C: C6 thai gian lam nhitmg cong viéc cua ngach cong chire duge tu}fén dung da 12
thang thi dirge g{ép lwong vao bac | cia ngach du{rcobfi nhiém, sau dé clr mdi 36 thang thi duoe xép I&n mot béc
lueng. Thii diém hudng luong duge tinh tir ngdy bo nhigm ngach. Moc nang luong lin sau tinh tir thei diém
xép bic luomg dugre hudmg,

- D6i véi cong chire loai D: Co thai gian lam nhitng cdng viée eia ngach cdng chire duge tuyén dung du 6
thang thi durge xép lrong vao béc 1 ciia ngach duge b nhidm, sau dé cir mbi 24 thang thi dugc xép lén mgt béc
lwong. Thoi diém hudng lwong duge tinh tir ngay bb nhiém ngach. Mbe ning luvong lén sau tinh tir thoi diém
xép béc lvong duge hudmg.

b) Péi véi trudmg hop chura duoe xép lwong theo qgach, hic, chire v, cﬁp ham theo bang lrong do Nha nudc
quy dinh: Thue hién theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 11 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam
2010 cua Bo Néi v

¢) Ddi vai truomg hop di ky hop ddng tam tuyén, dang duge xép ngach luong ngach, béc theo bang luong do
Nha nudée quy dinh, dd ¢6 thai gian 1am nhitg cong vigée phit hop véi yéu cau cia vi tri can tuyén biang hoidc
Ién hon thin gian tdp sy theo quy dinh, thm: higén xap lvong theo quy dinh tai Diém a Khoan nay. Ngay hudmg
va mée thoi gian ndng lwong 1an sau duge tinh ké tir ngay bd nhiém ngach.

== Bd quy dinh nay

d) Béi v6i trudmg hop dang hm:mg, Iromg theo Ngh1 dinh sé 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 cua
Chinh phu, di c6 thixi gian lam nhiing c¢dng viée phi hop véi yéu céu cia vi tri.cn tuyén bﬁnb hoéc 1ém hon
thén gian tip su theo quy dinh, thye hién xép luong theo quy d;nh tai Diém a Khoan 2 Diéu nay.

Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN
Pigu 12. Phéin cdng thye hién .
1. Hoi dbng tuyén dung cong chie thanh phé:
Béo cdo Uy ban nhén dén Thanh phé quyét dinh céng nhén két qua tring tuyén.
2. 86 Néi v
- Lap ké hoach tuyén dung hang nim; tham muu trinh U}r ban nhén dédn Thanh phr:- quyét dinh thanh 1ap Hoi

dﬂng tuyén dung cdng chire thanh phﬁ va la co quan thudmg true ctia Hoi dong; trlcn khai cong tac tuyén dyng
chung cta toan thanh phd; théng béo trén cac phuomg tién thong tin dai ching vé chi tiéu, tiéu chudn, didu kién,
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thanh phén h so ding k}f du tuyén lich tuyén dung cong chire; hudng dén cac co quan, don vi t1ep nhén hé so
thi sinh dang ky dy tu}'v:n tham dinh hd so thi sinh du dléu klf;n tong hop danh sich thi sinh du diéu kién, tiéu
chuén dir tuyén; chudn bi tai liéu cdc mén thi theo yéu ciiu cta Hoi dc-ng, tong hop két qua tuyén dung dé Hoi
dong bar:- céo Uy ban nhén dén Thanh phb quyét dinh cong nhén két qua; Thong bao Quyét dinh céng nhén két
qué tuyén dung dén co quan, don vi c6 ngudi ding ky du tuyén,

- Quyét dinh bd nhiém ngach déi voi cing chire loai C.
3. Céc s, ban, nganh, Uy ban nhén déan quan-huvén
- Bing ky nhu céu truyén dung cong chire ctia nam, gl vé& S& Noi vu cham nhét 1a ngay 31 thang 3 hang nam;

- Théng bao cong khai tai tru s lam viée va trén trang thong tin dién tir vé chi tidu, tiéu chuén, diéu kién, thanh
phén ho so ding ky du tuyén, danh séch thi sinh du diéu kién va lich tuyén dung céng chitc theo huéng din cha
Hi ddng tuyén dung;

- T4 chire t1cp nhan ho so ding ky du tuyén; thanh lap Héi clr:rng S0 tuyén xet duyét 110 S0 ngUdi du tuyén dam
bao ding diéu kién, tiéu chudn; lip danh sach thi sinh da diéu kién, tiéu chudn giri vé 161 dong tuyén dung (qua
S& NG vu);

- Théng bio két qua tuyén dung t&i timg thi sinh; hudng dan thi sinh tring tuyén hoan thién hd so;

- Quyét dinh tuyén dung abi vm thi sinh tring tuyén, phén cong cong tac theo ding vi tei viée lam, chi tiéu
ding ky tuyén dung.

- Quyét dinh b nhiém ngach déi véi cong chire loai D.

“Picu 13, Xir Iy vi pham

a} Nghiém cam vige ky hop dong lao dong dé lam cong vige chuyén mon, nghiép vu trong cdc eo quan, 16 chie,
don vi hanh chinh. Thoi gian hop dong lao déng co dong bao hiém xd héi bt bude dé lam cong viée chuyén

mon, nghiép vu frong cde co quan, (6 chiic, don vi himh chinh sé khing dugc tinh dé lam edn cir xép ngach,
bédc lwong phit hop voi vi tri viée Iam duge tuyén dung.

h) Co quan, don vi vi ed nhédn vi pham quy dinh néy thi tiy theo mirc 6 v tink chdt vi pham sé bi xir Iy theo
quy dinh ctia phdp ludt. ™ :

Piéu 14. Diéu khoan thi hanh
1. Co quan, don vi tuyén dung cong chirc chiu trach nhiém t6 chire thuc hién theo Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh thye hign Quy dinh hay, néu cé vuong méc, Thil trudmg cde co quan, don vi phan dnh vé S
N&i vu dé tong hop trinh Uy ban nhén dén Thanh phd xem xét, sta ddi, bd sung./. -
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